PROJET COMECOLE.

PROCEDURE ET DELAIS DE PRISE EN CHARGE D’UN ENFANT.
	Calendrier
	Acteur
	Tâche

	J
	Catherine (si APAD)

Ou Christophe (Enseignant ESEM)
	Signalement d’un nouvel enfant

	J+1
	Catherine (si APAD)

Enseignant ESEM
	Prise de contact avec l’école d’origine et la famille (autorisation de participation à l’action)

Prévenir Christophe (dans tous les cas)

Dès l’accord verbal de l’école d’origine et de la famille, envoi d’un mél avec la fiche de demande pour prévenir Norma Serra (Arwen-Technologies) et Franck Bernetière (RDRI pour l’ATICE de secteur).

	J+2
	Franck Bernetière
	Prévient l’ATICE et l’IEN de secteur et Hélène Terrat

	
	Arwen-Technologies
	Prend contact avec la famille, la Mairie et l’école et anticipe l’installation.

	
	
	

	Installation
	Arwen-Technologies
	Installation et signature de la convention
Prévient l’équipe opérationnelle dès que l’installation est faite.

	Installation + 2
	Franck Bernetière
	Prévient l’ATICE de secteur que tout est OK

	Installation + 3
	ATICE et Hélène Terrat
	Forme l’enseignant à la visiocommunication (au moins un appel)

	
	
	

	Installation + 15
	Christophe
	Prend contact avec l’école et/ou la famille pour savoir si le projet est effectif

	
	
	

	Fin de prise en charge
	Catherine
	Prévient l’équipe de la fin du dispositif

	
	Arwen-Technologies
	Récupère le matériel pour le reconditionner


